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01 DOCUEMNTOS OFICIALES o1 AVISO DE FUNCIONAMIENTO X 5 0 5 BAJA X
- [0z ALTA DE HACIENDA_ CEDULA FISCAL X 5 0 5 BAJA X
COMISION NACIONAL DEL AGUA 3 5 i 5 BAJA X
ESCRITURAS CATASTRALES X 5 T T BAJA X
TARJETA DE IDENTIFICACION
b PATRONAL ([TIP} & 5 0 5 BAJA x
COMISICN ESPECIAL DE ORGANISMO
i DESCENTRALIZADO, i 2 0 3 Eld A
0z CONTRATOS 01 COLECTIVO % 20 0 20 HISTORICO X
02 INDIVIDUAL % 20 0 20 BAJA X
03 ASIMILABLES X 10 0 10 BAJA X
04 SERVICIOS % S o s BAJA %
05 COMODATCS % s o s BAJA X
06 DONACION X 5 0 5 BAJA X
o7 ACTAS DE SESION X 5 0 5 HISTORICO X
I 08 NOMERAMIENTOS X 5 0 5 2AJA X
08 COPIAS CERTIFICADAS X 5 0 5 84l X
- 10 PODER NOTARIAL X s 0 5 BAJA %
11 CONCESIONES X, 5 0 5 BAJA X
o PROGRAMACION Y <[ = T
PRESUPUESTACION St an o . Sab = =i
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
01 (PROYECCION CE INGRESOS ¥ X 10 0 10 BAJA
EGRESOS)
02 PRESUPUESTOS 01 INGRESOS X & 0 3 BAJA
02 |EGRES0S 5 0 5 BAJA ~ \
03 CATALOGOS o1 CLASIFICACION DE INGRESOS X 6 o 6 BAJA Ji
02 CLASIFICACION DE EGRESOS X 6 0o | & BAJA [} I
04 TRANSFERENCIAS 01 SUBSIDIO X [ 0 5 BAJA W la\J
04C RECURSOS HUMANOS ] g S R L5 @
01 EXPECIENTE DE PERSONAL 01 NOMINA COLECTIVO X 25 0 25 BAJA %
0z NOMINA INDIVIDUAL X 25 o 25 BAJA [ §
[ 03 NOMINA ASIMILAELES X 5 i 8 BAJA NkJ
0z EXPECIENTE COMISIONES X : [ 2 BAJA -
02 PENSION ALIMENTICIA X 6 0 5 BAJA ] ¢ %
03 CONTROL DE ASISTENCIA 01 COLECTIVO X 5 9 6 BAJA %
0z CONFIANZA X 5 0 6 BAJA %
0z COMPROBACION OE NOMINA X 10 0 10 BAJA 1
05 COMPROBACION DE DESPENSA % 6 0 3 BAJA [
08 CAPACITACION X 3 0 6 BAJA [}
SOLICITUDES DE
il COMPENSACIONES X 3 2 2 Bra H
08 SEGURC DE VIDA COLECTIVO, X 3 0 3 BAJA R /X
05C RECURSOS FINANGIEROS =
INGRESC 01 PADRON OE INTRODUCTORES X 10 [ 10 BAJA
02 POLIZA DIARIC X 10 i 10 BAJA
03 POLIZA INGRESO * 10 [} 10 BAJA
DERECHOS A RECIEIR EFECTIVO ¥
04 FocE?mzamm % 10 0 10 BAJA
05 FACTURAS CANCELADAS ANTE SAT % 10 0 10 BAJA
06 ARQUEC DE CAJA 10 0 10 BAJA
02 EGRESO 01 POLIZA DIARIO X 10 [ 10 BAJA
0z POLIZA DE EGRESO X 10 [i] 10 BAJA
DECLARACION INFORMATIVA DE
ps OPERACIONES CON TERCEROS X 1o ° o Bl
04 4% SOBRENOMINA X 10 0 10 BAJA
05 ARQUED DE FONDO F IO X 10 [ 10 BAJA
ALTA DE PROVEEDORES PARA PAGO
g POR TRANSFERENGIA % 10 0 10 BAJA
03 CUENTAS POR PAGAR X 0
04 ESTADOS DE CUENTA 01 FONDO DE INVERSION 2043767876 X 0
02 CUENTA DE CHEQUES 0103276457 X 0
03 CUENTA DE CHEQUES 0211675226 X [
05 ESTADCS FINANCIEROS
06C_ " IRECURSOS MATERIALES BT : e P ; z CoRA B T 5
o1 EITACORAS 0
INVENTARIOS GENERAL DE
i ¢|m2mw MUEBLES 2 2 2
RESGUARDOC DE CONTROLABLES
e NO INVENTARIABLES & ¢ 8 e
RESGUARDOS DE EIENES
04 UELTARTAGIEE MUEBLES 3 o 3 BAJA
02 VEHICULGS 3 [ 3 BAJA
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SECCION SUBSECCION SERIES SUBSERIE DISPOSICION FINAL R
RIES
SECGION SUBSECCION SERIE! SUBSERIE A T e i o TSTAL
ALTAS DE BIENES X 3 o 3 BAJA
TRANSFERENCIAS DE BIENES X B 0 s BAJA
SAJA DE BIENES MUEBLES X s o 5 BAJA
ADQUISICIONES DE BIENES ¥
08 Citvicios 01 PEDIDOS X 5 0 5 BAJA
0z REQUISICIONES X 5 ] 5 BAJA
03 ORDEN DOE COMPRA X 5 0 5 BAJA
04 ORDEN DE COMPRA DE SERVICIO X 5 0 s BAJA
05 ENTRADAS DE ALMACEN X 5 0 5 BAJA
06 LICITACION X 10 0 10 BAJA
09 SALIDAS DE ALMACEN X: 3 0 3 BAJA
[o7c_ " |OBRA PUBLICA
ACRECENTAMIENTO DE
& 0 8
o INFRAESTRUCTURA, “ HIFTORIC
08C SERVICIOS GENERALES : ; E
01 COMEUSTIBLE * 6 0 3 BAJA
02 FUMIGACIONES X <] 1] -] BAJA
03 MPIEZA X B 0 6
04 VIGILANCIA X 8 0 5
SOLICITUDES DE ORDENES DE
[ o SERVICIO DE MANTENIMIENTO & ¢ ° ki
06 SOLICITUDES DE SERVICIO 01 SERVICIOS BASICOS % 3 0 5
i GRDENES DE SERVICIC DE - E % a
MANTENIMIENTO VEHICULAR
e TECNOLOGIAS Y SERVICIOS
DE LA INFORMACION : ! s
ORDENES DE SERVICIO DE
£l REPARACION A & ° N BAJA
10C COMUNICACION SOCIAL i ;
1ic CONTROL DE AUDITORIAS L
o1 INTERNAS X 5 ] 5 BAJA
02 EXTERNAS X 5 0 k] BAJA
03 ENTREGA-RECEPCION X 5 ] 5 BAJA
A PLANEACION, EVALUACION Y
ORGANIZACION
01 PLANEACION X 3 0 3 BAJA
02 EVALUACION 01 CONOCIMIENTOS X 3 1] 3 BAJA
02 EFECTIVIDAD DE CURSOS X 3 1] 3 BAJA
03 QUEJAS Y SUGERENCIAS X 3 0 3 BAJA
04 INDICADORES 01 INDICADORES DE INGRESO X 3 0 3 BAJA
[NDICADORES DE SACRIFICIO DE
0z GANADO X 3 o 3 BAJA
05 INFORMES PERIODICOS X ] 0 L] BAJA
I 06 INFORMES DE GOBIERNG. X 3 0 3 HISTORICO
03 ORGANIZACION 01 WMANUALES DE ORGANIZACION 01 ORGANIGRAMA X [ 0 6 HISTORICO
02 DESCRIPTIVAS DE PUESTO X & 1] 8 BAJA
03 PROCEDIMIENTOS % 5 0 [3 BAJA
04 INSTRICTIVOS DE CPERACIONES X ] a 8 BAJA
05 FORMATOS X [l 0 [ BAJA
CUADROC GENERAL DE
0z CLASIFICACION ARCH IVISTICA X MIENTRAS ESTE VIGENTE 0 HISTORICO
CATALOGO DE DISPOSICION
03 bty % MIENTRAS ESTE VIGENTE 0 HISTORICO
INVENTARIO GENERAL DE
04 EXPEDIENTES X MIENTRAS ESTE VIGENTE 0 BAJA
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS AL
B 05 UG e CoNE ELTE ASTON X PERMANENTE 0 HISTORICO
CONTROL DE DOCUMENTOS. 0
TRANSPARENCIA Y ACCESO i o } 4 VR R i
A LA INFORMAGION PUBLI i ! § : : . o
0
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SR SECCION bepabiic Oy SUBSECCION SERE s SERIES Mwmmmzn_m SUBSERIE VALSRACIONIRRINARLA e DISPOSICION FINAL| R
A L FIC AT AC TOTAL
ACTUALIZACION DE INFORMACION
b2 PUBLICA SEGUN ART. 70 % g g g Bl
k - |ORGANISMO MUNICIPAL i £ ;
o DESCENTRALIZADO ABASTOS f ” ; 5 i ]
DEMERIDA ; d )
ENGUESTA MENSUAL DE
01 CUESTIONARIO 01 ESTABLECIMIENTOS X 3 0 3 BAJA
MANUF ACTUREROS
ESTADISITCA DE SACRIFICIO DE
02 ESTADISTICAS 01 L AN T RAATRA # 3 0 3 BAJA
REPORTE DE MATANZA DE
03 MATANZA o1 SR X 3 0 3 BAA
02 DECOMISOS X 3 0 3 BAJA
03 NOTAS DE ENTREGA DE CANALES X 3 0 3 BAJA
REPORTE DE PESAJE DE
A
04 SATES % 3 0 3 BAJA
REPORTE DE CASETA ENTRADA
05 B GANARG x 3 0 3 BAJA
REPORTE DE ENTREGA DE i
06 AaLes % 3 0 3 BAJA
REPORTE DE INSPECCION
o7 AR X 3 0 3 BAJA
04 MANTENIMIENTO % 3 0 3 BAJA
05 LIDER DE PROYECTOS 01 REPORTE DE LAVANDERIA % 3 0 3 BAJA
0z LAVADO DE CAMARAS X 3 o 3 BAJA
SUPERVISION DE CERRADO DE
03 PUERTAS DEL ANDEN x 3 o 3 ALY
SUPERVISION DE LOS UTENSILIOS
o SANITARIOS ¥ ADUANA A s u 3 BAA,
06 COMERCIALIZACION 01 DEVYOLUCION DE CARNE X 3 03 BAJA
\
VALORACION PRIMARIA:
A = Administrativa VIGENCIAS R= Si se trata de informacién reservada v tiempo de reserva

L = Legal

F/C = Fiscal y contable

AT = Tiempo en el Archivo de Tramite
AC = Tiempo en el Archivo de Concentracién

Tiempo = Numero de afios

=

ELABORO

AT L m\k\H& e Ty mrd ™,

Q DEL ENLACE CON EL ARCHIVO ADMINISTRATIVO
LIC. DIANA ELIZABETH PUC VERA
ASISTENTE ADMINISTRATIVO (TITULAR UNIDAD DE TRANSPARENCIA)

C= Si el expediente contiene informacién confidencial

ENLACE CON EL ARCHIVO ADMINISTRATIVO

NOWERE Y PURSTO DEL DIRECTOR
£ RIQUE GONZAL PO

PAGINA 3 DE 3 PAGINAS

OR DE SERVICIOS INTERNOS

RESPONSABLE DEL ARCHIVO ADMINISTRATIVO

F-ADM/ARA-PLO1-FO2 NRO1




